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1. Zakladni ustanoveni

1.1. Zakladni udaje o provozovateli

Nazev:

Pravni forma:

Sidlo:

ICO:

Datova schranka:

Reditelka:

Kontakt:

Web:

Stfedisko volného ¢asu Dobfichovicky domek

Skolska pravnicka osoba

5. kvétna 12, 252 29 Dobfichovice

04 626 478

gzgmevy

Dipl.-Ing. Radka Alexy, Dr. rer. nat., feditelka

alexy@dobrichovickydomek.cz, 770 105 175

www.dobrichovickydomek.cz

1.2. Zakladni udaje o budové

Adresa:

Vlastnik:

5. kvétna 12, 252 29 Dobfichovice

Michael Cervenka

1.4.1. Provozni fad — budova 5. kvétna
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1.3. Ugel provozniho fadu

Provozni fad vydava feditelka. Jeho ucCelem je stanovit pravidla bezpeéného pobytu osob
v budové Strediska volného &asu Dobftichovicky domek (dale jen ,SVC*) na adrese 5. kvétna
12, Dobfichovice, a na venkovni plose SVC. Kazdy zaméstnanec SVC, ugastnik zajmového
vzdélavani, navstévnik a podnajemce (dale jen ,uzivatel®) je povinen seznamit se s Provoznim
fadem a dodrzovat jej. Podnajemce zodpovida za to, ze s Provoznim fadem seznamil i své
klienty.

1.4. Provozni doba SVC

Provozni doba budovy SVC je od 6:00 do 22:00 hodin. UzZivatelé budovy, ktefi jsou po domluvé
s vedenim SVC nebo jim povéfenou osobou v domé pritomni mezi 22:00 a 6:00, respektuji
¢as nocniho klidu.

2. Prehled mistnosti v budové, ¢lenéni venkovni plochy

Pfizemi
e zadvefi e koupelnasWC
e chodba se Satnou e WC
e ucebna e sklad
e denni mistnost s kuchyrikou o ateliér
e kancelaf o zazemi
Suterén
e hudebna
e sklad
1. patro
e chodba se Satnou o koupelnasWC
e klubovna e vstup na pldu

e tanecni sal

Venkovni plocha
e leva zadni ¢ast venkovni plochy

e ostatni ¢ast venkovni plochy
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3. Obecna pravidla uzivani budovy a venkovni plochy SVC
3.1. Vstup do budovy, odchod z budovy

Ke vstupu do budovy pouzivaji uzivatelé domovni zvonky.

Uzivatelé mohou vyuzivat jen prostory, které byly k jejich pohybu uréeny pedagogy SVC, do
ostatnich prostor pfistup nemaji.

Po vstupu do budovy nebo odchodu z budovy za sebou uzivatelé vzdy zaviraji dvefe a vratka.
Vedouci zajmovych utvart dbaji na to, aby byly zavieny vSechny vstupy.

Zaméstnanci maiji k dispozici klige. Kli¢e vydava oproti podpisu povéfeny pracovnik SVC. Klige
se vzdy vraci osobné, neni-li domluveno jinak. PFi ztraté klica hradi ten, kdo klice ztratil,
vyménu zamku a vSech kli¢a, které jsou k zamku potieba.

Vedouci zajmového utvaru, ktery je v budové posledni, na noc zamkne budovu.
3.2. Zhasinani a rozsvéceni svétel

Svétla na chodbach zhasinaji sama, je zakazano s nimi jakkoliv manipulovat. U ostatnich
svétel uzivatelé dbaji na zhasinani a pfi opousténi prostor budovy kontroluji, zda jsou tato
svétla zhasnuta.

3.3. Zavady a Skody

Bézné zavady (napf. praskla zarovka, nefungujici topeni) a jakékoliv poSkozeni prostor
(poSkozena podlaha, rozbité ozvuéné zafizeni, Spinava zed, rozbité okno atd.) oznami uzivatel
vedeni SVC pfed uzivanim prostor anebo co nejdfive v den zjisténi zavady.

Pfi akutnich zavadach (praskla voda, zkrat, unik plynu apod.) vola zletily uzivatel podle
charakteru udalosti pfislusnou sloZku integrovaného zachranného systému prostfednictvim
tisnové linky 112, pfipadné pfimo Hasisky zachranny sbor (150), a souCasné informuje
vedeni SVC. Je-li to bezpecéné, vypne hlavni jistiCe elektrické energie a/nebo hlavni uzavér
vody ve sklepé (dle charakteru zavady — v tomto pfipadé neplati body 3.5 a 3.6. tohoto
Provozniho fadu). Dle charakteru zavady musi vSechny osoby opustit budovu a vedouci
zajmovych utvar( zajisti pfedani déti zakonnym zastupcim.
Prehled kontaktu:

o 112 — univerzalni tisfiova linka (doporu€ena pfi nejasné situaci),

e 150 - hasiCi (pozar, zkrat s koufem, technicka pomoc, unik plynu),

e 155 — zdravotnickd zachranna sluzba (pokud je nékdo zranén nebo je ohrozen na
zdravi),

e 158 — policie (pokud je potfeba jeji zasah).
3.4. Uklid

SVC zajistuje na vlastni naklady bézny Uklid vcelé budove. Uklid budovy probiha kazdy
pracovni den. Uklidové prostfedky jsou uskladnény v pfizemi ve skladu (pfistupné pouze
uklizecce).
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Drobny neporadek (vylité tekutiny, rozsypané véci nebo jidlo) uklidi uzivatel sam.
3.5. Zakaz manipulace s jakymkoliv technickym zafizenim a vybavenim

Je zakdzano manipulovat s jakymkoliv technickym zafizenim a vybavenim budovy véetné
kohoutl topeni, ohfevu vody atd., v pfipadé potfeby je toto tfeba vzdy domluvit s vedenim
SVC.

3.6. Zakaz vstupu

Nepovolanym osobam je zakazan vstup do skladu v pfizemi, do sklepa a na pudu. Tyto
prostory jsou zamc&ené a pfistup do nich maji jen opravnéni zaméstnanci SVC.

VSem osobam, které jsou opilé, podnapilé nebo pod vlivem jinych omamnych nebo
navykovych latek je zakazan vstup do budovy i na venkovni plochu SVC.

3.7. Zakaz uzivani omamnych latek

Ve vdech prostorach SVC je vyslovny zékaz koufeni (i elektronickych cigaret), uZivani
alkoholickych napojd, jinych omamnych a navykovych latek.

3.8. Uraz nebo zranéni

LékarniCka je umisténa v denni mistnosti a v ateliéru. V pfipadé urazu vola uzivatel tisfiovou
linku 112 nebo zdravotnickou zachrannou sluzbu 155.

Kniha drazd je ulozena v kancelafi SVC. Uraz déti z krouzkd a aktivit pofadanych pfimo SVC
zapisuje lektor do zaznamu o uUrazu a oznamuje vedeni SVC (zastupkyni feditelky, pfip.
feditelce). Zaznam o Urazu je soucasti deniku zajmového utvaru.

4. Pravidla uzivani jednotlivych mistnosti a venkovniho prostoru
4.1. Pfizemi — zadveri

Zadvefi je maly prostor, kde se nachazi nasténka. UZivatelé se v tomto prostoru nezdrzuji ani
zde neodkladaji véci.

4.2. Prizemi — chodba se Satnou

Satna slouzi pro uzivatele SVC. Mohou si zde odkladat boty a oblegeni, pfipadné& pouzit erarni
prezuvky. Uzivatelé zde udrzuji poradek.

Na nasténky a vyvésky pridavaji prispévky feditelka SVC nebo vedouci Utvar, pfisp&vky
vystavené bez pfedchozi domluvy a souhlasu budou odstranény.
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4.3. Prizemi — u¢ebna

Uéebna je vyuZivana pro zajmové utvary a mimofadné akce vzdélavaciho nebo
spoleCenského charakteru.

Stoly a zidle v uebné Ize dle potieby pfemistovat. UCebna je vybavena tabuli. V u¢ebné se
nachazi uzamykatelné skiiné, které vyuzivaji vedouci zajmovych utvaru.

4.4. Pfizemi — denni mistnost s kuchyrikou

Denni mistnost je uréena prioritné pro potfeby zaméstnanct SVC.

Kuchyriskou linku pouzivaji dal$i uzivatelé jen se svolenim SVC a piedavaji ji v gistém a
uklizeném stavu. Pouziti lednice a dalSich spotiebiCl je mozné vzdy dle pfedchozi domluvy
se SVC. Pouziti potravinovych zasob je za poplatek (Caj, kava, cukr, trvanlivé potraviny a
dalsi).

4.5. Pfizemi — kancelar

Kanceléaf je v dopolednich hodinach vyuzivana zaméstnanci SVC pro administrativni praci a
v odpolednich hodinach zde probiha vyuka. Vstup do kancelare je dovolen pouze
v pfitomnosti vedouciho zajmového utvaru nebo vedeni SVC.

4.6. Prizemi — koupelna s WC + samostatné WC
V koupelné se nachazi sprcha. Uzivatelé zde udrzuji pofadek a Cistotu.
4.7. Pfrizemi — sklad

Sklad slouzi pro ukladani hygienickych a &isticich prostfedkd SVC. Nepovolanym je vstup
zakazan.

4.8. Prizemi — ateliér

Do ateliéru se vstupuje pies zazemi, kde se uZivatelé pfezuji a odloZi si svrchni oble€eni.

Ateliér je vyuzivan pro vytvarné zajmové utvary. K ateliéru nalezi venkovni prostor pod
stfiSkou, ktery je také vyuzivan pro tvofeni a ukladani materialu.

Uzivatelé ateliéru vyuzivaji WC v prostoru zazemi.

Pro ateliér je vytvofen zvlastni provozni fad, ktery jsou Pfilohou 2 Provozniho fadu a je
vyvésen v ateliéru.

4.9. Pfizemi — zazemi

V zazemi se nachazi Satna a socialni zafizeni pro uzivatele ateliéru, hudebny a ucebny.
V pravé Casti od vchodu je umistén dvojdiez a skladové prostory pro vytvarny material.
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Dale jsou zde uzamykatelné kovové skiiné, které slouzi pro ukladani materiald pro krouzky
s legem, pro robotiku a védu. Prvni kovova skfifh napravo hned za vstupnimi dvefmi je uréena
pro archivaéni ucely.

V zazemi se nachazi kotel, ktery je oplocen proti pfistupu nepovolanych osob a je zabezpecen
tak, aby s nim nepovolané osoby nemanipulovaly.

4.10. Suterén — hudebna

Hudebna je vyuzivana pro vyuku hudebnich zajmovych utvarl. Nachazi se zde soustava
bicich nastrojl, klavesy, zidle a stul.

4.11. Suterén — sklad

Sklad je uréen pro potfeby pro ukladani pomUicek a materialu pro vyuku a venkovniho nabytku
na zimu. Je zde také pfistup k vodoméru (odecCet vody) a k hlavnimu uzavéru vody.
Nepovolané osoby sem nemaji pfistup.

4.12. 1. patro — chodba se Satnou

Satna slouzi pro uzivatele tane&niho salu a klubovny. U&astnici kurzt se pfezuji na chodbé v
pfizemi, v Satné v 1.patfe si odlozi obleeni. UZivatelé zde udrzuji pofadek.

4.13. 1. patro — klubovna

Klubovna je vyuzivana pro hudebni a vzdélavaci zajmové utvary, pfipadné pro besedy.
V klubovné se nachazi tabule, Zidle, stoly a ulozné prostory, které slouzi vedoucim utvard.

Kuchynku vyuziva pouze vedouci zajmového utvaru nebo jim povéfeny ucastnik kurzu.
Kuchyriku po skon&eni aktivity uvede do puvodniho stavu, tj. umyje a uklidi pouzité nadobi a
otfe povrch linky.

Uzivatelé klubovny vyuzivaji toalety na tomto patre.
4.14. 1. patro — tanec¢ni sal

Tanecni sal je vyuzivan pro sportovni, tanecni a hudebni kurzy, pfipadné pro besedy. Do salu
je vstup mozny pouze bez bot nebo se salovou obuvi s bilou podrazkou.

V tane€nim sale se nachazi ulozné prostory pro sportovni a cvi€ebni pomucky. Na sténach
salu jsou zrcadla, proto je tfeba dbat zvySené opatrnosti pfi pohybu a manipulaci s riGznymi
predméty, aby se zrcadla nerozbila.

Otevirat a zavirat okna smi pouze vedouci zajmového utvaru, pfi odchodu musi zkontrolovat,
Ze jsou okna uzaviena.

Uzivatelé tane€niho salu vyuzivaji toalety na tomto patre.

Pro tanecCni sal je vytvoien zvlastni provozni fad, ktery je Pfilohou 3 tohoto fadu a je vyvéSen
v tanecnim sale.
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4.15. 1. patro — koupelna s WC

Mistnost je vybavena sprchou, dvéma toaletami pro dospélé a jednou toaletou pro déti
predskolniho véku. Uzivatelé zde udrzuji pofadek a Cistotu.

V koupelné je umistén bojler, je zakazano manipulovat s technickymi ¢astmi bojleru.
4.16. 1. patro — vstup na ptdu

Na pidé se nachazi internetové pfipojeni pro SVC, v pfipadé potieby manipulace s kabely na
pudé je vstup mozny pouze v doprovodu vedeni SVC nebo uréenou osobou. Nepovolanym
osobam je vstup na pudu zakazan.

4.17. Venkovni plocha

Uzivatelé musi brat na védomi vécné bfemeno, které venkovni plocha ma, a to prljezdni cestu
k rodinnému domu ¢&. p. 1057. Proto je nanejvys nutna obezretnost, nebot po cesté muize projet
auto. Prostory cesty a vrat neni mozné ni¢im zahrazovat, ani branit prdjezdu aut k domu a
z domu &. p. 1057.

Uzivatelé parkuji jizdni kola, ko€arky a dalSi drobna vozidla na vyhrazeném misté za terasou,
pouze koCarky mohou byt umistovany pod stfechou terasy. Jizdni kola ani kocarky se nesmi
brat do budovy a ani nesmi branit v prijezdu pozemkem.

P¥i odlozeni jizdniho kola do uréeného stojanu na vyhrazeném misté ¢i kocarku:

e je povinnost dbat maximalni opatrnosti, aby nedoslo k poSkozeni kol, ko¢arku a dalSich
drobnych vozidel ostatnich u€astnika,

e pfi kazdém odloZeni kola, ko¢arku nebo drobného vozidla do stojanu nebo na
vyhrazené misto je povinnost jej fadné spojit a uzamknout se stojanem vlastnim
bezpecnostnim zamkem (Fetézem),

e kolo, koCarek nebo jiné drobné vozidlo si zajiStuje proti odcizeni sam uzivatel,
provozovatel neruci za zcizeni,

e uzivatel je povinen odejmout veSkeré vyjmutelné vybaveni, nenechavat na kole,
koCarku nebo jiném drobném vozidle pfiruéni zavazadla s osobnimi vécmi.

Leva zadni ¢ast venkovni plochy
e vyhrazena pro tvofeni u€astnika ateliéru,

o podnajemce ateliéru se svymi u€astniky vzdélavani ma za povinnost udrzovat tento
prostor v pofadku a Cistoté, uklizet po sobé veskery neporadek a vSechny odpadky,
neni-li domluveno jinak,

e venkovni plocha je vprovozu od 6:00 do 22:00 hodin, neni-li svedenim SVC
domluveno jinak; uzivatelé respektuji ¢as no¢niho klidu.

Ostatni ¢ast venkovni plochy
e je volné pfistupna uzivateldm SVC,

e vstup je na vlastni nebezpedi, uzivatelé dbaji na to, Ze po stfedem venkovni plochy
muze jet auto,

10
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e venkovni plocha je vprovozu od 6:00 do 22:00 hodin, neni-li svedenim SVC
domluveno jinak; uZivatelé respektuji ¢as nocniho klidu.

Pro venkovni prostory plati Provozni fad venkovni plochy, ktery Pfilohou 4 tohoto Provozniho
fadu a je vyvéSen venku.

5. Pravidla pouzivani notebooku, tabletti a dalSich elektronickych zarizeni

Notebooky, tablety a dalsi elektronicka zafizeni ve vlastnictvi SVC mohou ucastnici zajmového
vzdélavani a dalSi osoby vyuzivat pouze v ramci Cinnosti organizovanych SVC a v souladu s
pokyny pedagogickych pracovnikll nebo povéfenych zaméstnancua.

Uzivatelé zafizeni jsou povinni zachazet s nimi Setrné, chranit je pfed poskozenim, ztratou
nebo zneuzitim a pouzivat je pouze k ucelu, pro ktery jim byla svéfena.

Je zakazano zejména:
e provadét neautorizované zmény nastaveni zafizeni,
¢ instalovat programy nebo aplikace bez souhlasu povéfené osoby,

e pouzivat zafizeni k €innostem, které jsou v rozporu s pravnimi predpisy, vnitfnimi
pravidly SVC nebo zasadami bezpe¢ného a vhodného chovani,

e zpfistupriovat jinym osobam pfihlaSovaci udaje nebo jiné zabezpe€ovaci prvky.

Pfi pouzivani zafizeni s pfistupem k internetu jsou uZzivatelé povinni dodrzovat pravidla
bezpetného pohybu v online prostiedi, respektovat prava a soukromi ostatnich osob a
nevyuzivat zafizeni k Sifeni nevhodného nebo Skodlivého obsahu.

Uzivatel elektronického =zafizeni je povinen bezodkladné oznamit pedagogickému
pracovnikovi nebo jiné povéfené osobé zjisténou zavadu, podkozeni nebo ztratu zafizeni.

Zafizeni mohou byt pfenasena mimo uréené prostory SVC pouze se souhlasem vedeni SVC.

6. Pravidla pro podnajemce

Podnajemce uzavira se SVC smlouvu o podnajmu, ve které se zavazuje dodrzovat Provozni
fad.

Podnajemce bere pfi své ¢innosti ohled na obyvatele sousednich domu (napf. nepousti hudbu
pFilis hlasité). Podnajemce dodrzuje no¢ni klid od 22:00 do 6:00.

Podnajemce pfebira prostory pfed zahajenim podnajmu osobné. Pokud podnajemce zjisti
poskozeni zafizeni &i prostor, ma povinnost toto nahlasit vedeni SVC pred zahajenim vlastni
Cinnosti. Pokud podnajemce poSkozeni nenahlasi pfed zahajenim innosti, bude se mit za to,
Ze prostor pfevzal bez zavad a nahrada Skody muze byt poZzadovana po podnajemci.

Podnajemce si mGze zapUjéit klice. Klige pfidéluje dle domluvy vedeni SVC nebo jim povéfena
osoba proti podpisu. Kli¢e se vzdy vraci osobné, neni-li domluveno jinak. Pokud podnajemce
klice ztrati, hradi vyménu zamkul a vSech klicl, které jsou k zamku potfeba.

Podnajemce odpovida za Skodu, kterou zpUsobi, a je povinen ji nahradit.
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7. Zavérecna ustanoveni

Provozni fad je platny ode dne vydani a je zvefejnén na webu www.dobrichovickydomek.cz a
dale je verejnosti k dispozici v papirové podobé na nasténce SVC.

Seznam pfiloh:

Pfiloha 1 — Plany

Pfiloha 2 — Provozni fad ateliéru
Pfiloha 3 — Provozni fad tane¢niho salu

Pfiloha 4 — Provozni fad venkovni plochy

V Dobfichovicich, dne 1. 7. 2026 Dipl.-Ing. Radka Alexy, Dr. rer. nat., feditelka
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Priloha 2 — Provozni rad ateliéru

Technické vybaveni ateliéru slouzi k vytvarnym Cinnostem ucastnikd zajmového dtvaru (zU),
pfipadné dalSich osob, a to jen se souhlasem vedouci ZU nebo feditelky SVC.

Ugastnici zajmového utvaru

vstupuiji do uéebny na pokyn vedouci zajmového atvaru (ZU),

pfi praci pouzivaji pfiméfené pracovni oble€eni a pracovni pomucky k zajisténi
bezpec€nosti a ochrany zdrauvi,

bez dovoleni neopoustéji ateliér,

pracuji podle pokyn vedouci ZU, soustfedéné a opatrn&, zejména pii praci
s ostrymi nastroji, s horkymi latkami (vosk, klih, tavné gely),

elektricke spotfebiCe (napf. tavne pistole) mohou pouzivat pouze pod dohledem
vedouci ZU a musi byt prokazatelné pfedem seznameni se zasadami bezpecnosti
(viz navody na pouziti), pouceni je zapsano do deniku ZU,

bé&hem prace dodrzuji Cistotu a poradek,

pracuji hospodarné, Setfi material, po ukonéeni prace uklidi ateliér a pomucky na
uréené misto,

do regall smi ukladat vyrobky nebo véci podle vahy pfedmétd, tézké véci a sklo do
spodnich polic regalll, dodrzuji zakaz lezeni po policich regalu,

kazdou zavadu nebo poranéni hlasi neprodlené vedouci ZU.

Vedouci zajmového utvaru

pfed zahajenim zajmového uUtvaru pouci U€astniky o rizicich pfi ¢innostech (napf.
popaleni, pofezani, bodnuti o ostré pfedméty, uskfipnuti prstu pfi praci s valcovym
lisem, uSpinéni apod.) a dale s technologii a postupy prace,

dba na bezpecné ukladani materialt, pfedmétl, ramd aj., vzdy mimo Unikovou
cestu,

pfipojuje a zapina elektrické spotfebiCe, béhem provozu elektrickych spotfebicu je
pfitomna a provadi jejich kontrolu,

trvale vykonava dohled nad ucastniky,
kontroluje pouzivani vhodnych pracovnich odévu,

prubézné kontroluje stav a vybaveni pfiruéni lékarnicky, eviduje pouzity
zdravotnicky material,

zna zasady zajisténi a poskytnuti prvni pomoci,

pfed odchodem zkontroluje vypnuti nebo odpojeni ze sité elektrickych a tepelnych
spotiebicl, uzavieni vody, oken a dvefi.

V Dobfichovicich, dne 1. 7. 2026 Dipl.-Ing. Radka Alexy, Dr. rer. nat., feditelka
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Priloha 3 — Provozni rad tanec¢niho salu

Uzivatelé tanec¢niho salu

ugastnici zajmového utvaru (ZU) vstupuji do salu na pokyn vedouciho ZU,
pfi cvieni pouzivaji vhodnou sportovni obuv a sportovni odév,

civilni odév a tasky odlozi v 8atné,

cenné predméty predaji vedoucimu ZU k uloZeni na bezpe&né misto,

pfi cviCeni zejména u zrcadlové stény dbaji na opatrnost pfi pouzivani cviCebniho
naradi (obruce, hulky apod.) tak, aby nedoslo k rozbiti zrcadel a pofezani o sklo,

dodrzuji zakaz konzumace jidel, piji pouze na vyhrazeném misté,

dodrzuji zakaz hazet pfedméty proti sté€né&, kopat mice, pfi dobéhu narazit na sténu se
zrcadlem nebo odrazit se od ni (mohlo by dojit k prasknuti nebo rozbiti zrcadla),

po ukon¢eni uklidi nacini na uréené misto,

kazdou zavadu nebo poranéni hlasi neprodlené& vedoucimu ZU nebo vedeni SVC.

Vedouci zajmového utvaru nebo podnajemce

pfipojuji a zapinaji elektrické audio-video spotfebite, pfed zapojenim zkontroluji
neporuseny stav kabelaze,

seznamuji u€astniky s rizikem Urazu porezani o sklo — zrcadla,
trvale vykonavaji dohled nad ¢innostmi Ucastnikd,

pred odchodem zkontroluji vypnuti nebo odpojeni elektrickych spotfebiCu ze sité a
uzaviou okna a dvere,

po ukoné&eni cviceni dohlédnou na uklid salu, ulozi vypujéené pomucky na stanovené
misto,

Zji$téné &i zpusobené $kody na zrcadlové sténé nahlasi vedeni SVC.

V Dobfichovicich, dne 1. 7. 2026

Dipl.-Ing. Radka Alexy, Dr. rer. nat., feditelka
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Priloha 4 — Provozni fad venkovni plochy

Venkovni plocha, tj. uzavieny prostor uvnitf dvora budovy SVC s dlazdénou plochou a travniky
za Infocentrem a ateliérem, je v provozu od 6:00 do 22:00 hodin.

Venkovni plocha SVC je pfistupna pouze pro uzivatele SVC.

VSichni uzivatelé venkovni plochy jsou povinni fidit se Provoznim fadem (k dispozici v
prostorach SVC a na webu dobrichovickydomek.cz).

Venkovni plocha slouzi k pobytu a odpoginku uzivateli SVC a k parkovani
kol/kolobé&zZek/koc&arku.

Kazdy uzivatel je povinen dodrzovat vdechna bezpeénostni opatfeni tak, aby nedoslo zejména
k Urazu nebo k poskozeni zafizeni.

PFi volném vstupu osob na venkovni plochu mimo organizované aktivity SVC odpovida kazda
osoba za své jednani a dodrzovani pravidel bezpe¢ného chovani. U nezletilych osob zajistuje
dohled a odpovédnost za jejich bezpe€nost doprovazejici dospéla osoba, neni-li dohled
zaji$tén zaméstnancem SVC v ramci organizované &innosti.

Uzivatelé udrzuji na venkovni ploSe Cistotu a pofadek, neodhazuji odpadky na zem a
neposkozuji majetek SVC.

V zimé& se za snéhu a naledi udrzuje pouze priichod k budové SVC nebo priljjezd pro vozidlo
majitele pfilehlého domu.

Je zakazano:

e jezdit na venkovni plose SVC na kole, na kolob&Zce, na koledkovych bruslich nebo
skateboardu,

e parkovat kolo, kolobéZku nebo ko¢arek mimo vyhrazené misto,
e parkovat auto,

e koufeni, konzumace alkoholu, uzivani drog a rozdélavani ohné,
e odhazovani odpadku a umysiné rozbijeni pfedméta.

PF¥i poruseni pravidel ma pfitomny zaméstnanec SVC pravo vykazat navstévnika z arealu.

V Dobfichovicich, dne 1. 7. 2026

Dipl.-Ing. Radka Alexy, Dr. rer. nat., feditelka
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Stredisko volného ¢asu Dobfichovicky domek 1.4.2. Provozni fad — budova Ruska
5. kvétna 12, 252 29 Dobfichovice
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1. Zakladni ustanoveni

1.1. Zakladni udaje o provozovateli

Nazev:

Pravni forma:

Sidlo:

ICO:

Datova schranka:

Reditelka:

Kontakt:

Web:

Stiedisko volného ¢asu Dobfichovicky domek

Skolska pravnicka osoba

5. kvétna 12, 252 29 Dobfichovice

04 626 478

gzgmevy

Dipl.-Ing. Radka Alexy, Dr. rer. nat., feditelka

alexy@dobrichovickydomek.cz, 770 105 175

www.dobrichovickydomek.cz

1.2. Zakladni udaje o budové

Adresa:

Vlastnik:

Ruska 836, 252 29 Dobfichovice

Mésto Dobfichovice, Vitova 61, 252 29 Dobfichovice
ICO: 00241181
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1.3. Ugel provozniho fadu

Provozni fad vydava feditelka. Jeho ucCelem je stanovit pravidla bezpeéného pobytu osob
v budové Strediska volného &asu Dobfichovicky domek (dale jen ,SVC*) na adrese Ruska 836,
Dobfichovice, a na zahradé pozemku. Kazdy zaméstnanec SVC, Géastnik zajmového
vzdélavani, navstévnik a podnajemce (dale jen ,uzivatel®) je povinen seznamit se s Provoznim
fadem a dodrzovat jej. Podnajemce zodpovida za to, ze s Provoznim fadem seznamil i své
klienty.

1.4. Provozni doba SVC

Provozni doba budovy SVC je od 6:00 do 22:00 hodin. UzZivatelé budovy, ktefi jsou po domluvé
s vedenim SVC nebo jim povéfenou osobou v domé pritomni mezi 22:00 a 6:00, respektuji
¢as nocniho klidu.

2. Prehled mistnosti v budové, zahrada

Pfizemi
e zadvefi e ucCebna A (polytechnicka)
e WC chlapci e ucCebnaB (IT)
e Uklidova mistnost e ucebna C (pfirodovédna)
e WC divky + bezbariérové WC e ucCebna D (audio/med.)
e chodba 1 e ucCebna E (jazykova)
e Satna e zazemi pedagogu
e technicka mistnost e chodba 2

e \WC zaméstnanci

Suterén
e dilna
e sklad

Zahrada
e pfedni Cast
e zadni ¢ast

e zazemi pro chovatelsky krouzek
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UCEBNA A UCEBNA B

el

CHODBA 2

ZADVE

ZAZEMI %
TECHN.
WC WC wmistnost PEDAGOGU BESENSE

predni cast zadni cast )
zahrady zahrady Z3Zemi

pro chovatelsky krouzek

3. Obecna pravidla uzivani budovy a zahrady
3.1. Vstup do budovy, odchod z budovy

Ke vstupu do budovy pouZivaji uzivatelé domovni zvonky.

UzZivatelé mohou vyuZivat jen prostory, které byly kjejich pohybu uréeny pedagogy SVC
Dobfichovicky domek, do ostatnich prostor pfistup nemaiji.

Po vstupu do budovy nebo odchodu z budovy za sebou uzivatelé vzdy zaviraji dvefe a vratka.
Vedouci zajmovych Utvaru dbaji na to, aby byly zavieny vSechny vstupy.

5
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Zaméstnanci maji k dispozici klice a €ip k zabezpeovacimu zafizeni. Klice a €ip vydava oproti
podpisu povéfeny pracovnik. Klice a €ip se vzdy vraci osobné&, neni-li domluveno jinak. P¥Fi
ztraté klich hradi ten, kdo kli¢e ztratil, vyménu zamku a vSech kli¢a, které jsou kzamku
potfeba.

Vedouci zajmového utvaru, ktery je v budové posledni, na noc zamkne a zakdduje budovu a
zamkne branku.

Osoby pouzivajici invalidni vozik nebo osoby s omezenou schopnosti pohybu mohou pro
vstup do budovy pouZit mobilni plosinu. Ovladani ploSiny je vzdy zaji$téno proskolenym
pracovnikem SVC.

3.2. Poc¢et osob s omezenou schopnosti pohybu

Pfi volnoCasové aktivité nesmi byt v budové pfitomno vice nez 12 osob somezenou
schopnosti pohybu nebo neschopnych samostatného pohybu.

3.3. Zhasinani a rozsvéceni svétel

Uzivatelé dbaji na zhasinani svétel a pfi opousténi prostor domu kontroluji, zda jsou tato svétla
zhasnuta.

3.4. Zavady a Skody

Bézné zavady (napf. praskla zarovka, nefungujici topeni) a jakékoliv poSkozeni prostor
(poskozena podlaha, rozbité ozvucné zatizeni, Spinava zed, rozbité okno atd.) oznami uZivatel
vedeni SVC pfed uzivanim prostor anebo co nejdfive v den zjisténi zavady.

PFi akutnich zavadach (praskla voda, zkrat apod.) vola zletily uzivatel podle charakteru udalosti
prislusnou slozku integrovaného zachranneho systému prostfednictvim tisfiove linky 112,
pfipadné pfimo Hasi¢sky zachranny sbor (150), a sou€asné informuje vedeni SVC. Je-li to
bezpectné, vypne hlavni jistiCe elektrické energie a/nebo hlavni uzavér vody ve sklepé (dle
charakteru zavady). Dle charakteru zavady musi vSechny osoby opustit budovu a vedouci
zajmovych utvarl zajisti pfedani déti zakonnym zastupcim.
Prehled kontaktU:

e 112 — univerzalni tisfiova linka (doporucena pfi nejasné situaci),

o 150 - hasiCi (pozar, zkrat s koufem, technicka pomoc, unik plynu),

o 155 — zdravotnicka zachranna sluzba (pokud je nékdo zranén nebo je ohrozen na
zdravi),

e 158 — policie (pokud je potfeba jeji zasah).
3.5. Uklid

SVC zajistuje na vlastni naklady bézny uklid vcelé budove. Uklid budovy probiha kazdy
pracovni den. Uklidové prostfedky jsou uskladnény v pfizemi v technické mistnosti (pfistupné
pouze uklizece a pedagogum).
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3.6. Zakaz manipulace s jakymkoliv technickym zafizenim a vybavenim

Je zakazano manipulovat s jakymkoliv technickym zafizenim a vybavenim budovy véetné
kohoutu topeni, ohfevu vody atd., vpfipadé potieby je toto tieba vzdy domluvit s vedenim
SVC.

3.7. Zakaz vstupu

Nepovolanym osobam je zakazan vstup do technické mistnosti a do zazemi pro pedagogy.
Tyto prostory jsou zamc&ené a pfistup do nich maji jen opravnéni zaméstnanci SVC.

VSem osobam, které jsou opilé, podnapilé nebo pod vlivem omamnych nebo navykovych
latek je zakazan vstup do budovy i na zahradu SVC.

3.8. Zakaz uzivani omamnych latek

Ve vSech prostorach SVC je vyslovny zékaz koufeni (i elektronickych cigaret), uZivani
alkoholickych napojl, jinych omamnych a navykovych latek.

3.9. Uraz nebo zranéni

LékarniCka je umisténa v denni mistnosti a v ateliéru. V pfipadé urazu vola uzivatel tisfiovou
linku 112 nebo zdravotnickou zachrannou sluzbu 155.

Kniha drazd je uloZzena v kancelafi SVC. Uraz déti z krouzku a aktivit pofadanych pfimo SVC
zapisuje lektor do zaznamu o Urazu a oznamuje vedeni SVC (zastupkyni feditelky, pfip.
feditelce). Zaznam o Urazu je soucasti deniku zajmového utvaru.

4. Pravidla uzivani jednotlivych mistnosti a zahrady
4.1. Prizemi — zadvefi, WC, uklidova mistnost

Uzivatelé v prostoru zadvefi nezdrzuji ani zde neodkladaji véci. Ze zadvefi se vstupuje na WC
pro chlapce, WC pro divky/bezbariérové WC a do uklidové mistnosti. Uzivatelé v téchto
mistnostech udrzuji pofadek a Cistotu.

4.2. Pfizemi — Satna

Satna slouzi pro uzivatele SVC. Mohou si zde odkladat boty a obledeni, pfipadné& pouzit erarni
prezuvky. Uzivatelé zde udrzuji poradek.

4.3. Prizemi — technicka mistnost, WC pro zaméstnance

Technicka mistnost je vybavena tepelnym Cerpadlem, jehoZz obsluhu smi provadét pouze

povéieny pracovnik. Dale se zde nachazi elektricka rozvodna skfin, ke které maji pfistup a

kterou mize obsluhovat pouze povéfeny pracovnik. Soucasti mistnosti je také skfin s

uklidovymi prostfedky. Z technické mistnosti je zajistén vstup na WC uréené pro zaméstnance.
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4.4. Pfizemi — ucebna A

V uCebné je umisténa kuchynska linka a spotiebice (lednice, mycCka, sporak, digestor,
kavovar).

Kuchyriskou linku pouZivaji dal$i uZivatelé jen se svolenim SVC a predavaji ji v Sistém a
uklizeném stavu. Pouziti lednice a dalSich spotiebiCl je mozné vzdy dle pfedchozi domluvy
se SVC. Pouziti potravinovych zasob je za poplatek (Caj, kava, cukr, trvanlivé potraviny a
dalsi).

Ucéebna je vybavena akustickou sténou. Je zakdzano dotykat se akustické stény a je tfeba
dbat na to, aby nedoslo k jejimu poniCeni.

4.5. Pfrizemi —uéebna B, C, D, E

UcCebny jsou vybaveny nabytkem potfebnym pro vyuku. Do u€eben maji pfistup jen opravnéni
uzivatelé.

Ucebna C je vybavena dvéma akustickymi sténami. Je zakazano dotykat se akustické stény a
je tfeba dbat na to, aby nedoslo k jejimu poniceni.

4.6. Pfizemi — zazemi pro pedagogy

Do zézemi pro pedagogy mohou vstupovat jen opravnéni zaméstnanci SVC. V zazemi je
umisténa tiskarna a kuchyrisky kout.

4.7. Suterén - dilna a sklad
V suterénu se nachazi uzavér vody, Cerpadlo a povodriove Cidlo.
4.8. Zahrada

Zahrada je rozdélena na predni a zadni Cast. V predni Casti zahrady jsou 3 parkovaci stani
pro zaméstnance SVC. Dale je zde dfevény domecek, ktery slouZi jako sklad vybaveni a maji
do né&j pfistup jen opravnéni zaméstnanci SVC.

V zadni ¢asti zahrady se kona zajmovy utvar chovatelsky krouzek. Nachazi se zde zahradni
domek, ktery slouzi jako zadzemi pro chovatelsky krouzek. V domku a vjeho okoli jsou
v klecich nebo v kralikdrnach umisténa drobna domaci zvifata. VSichni u&astnici
chovatelského krouzku jsou pouceni o bezpec€nosti pfi vyuce a vzdélavani v zajmovém utvaru
chovatelsky krouzek. UZivatelé udrzuji v domku a v jeho okoli €istotu a pofadek.

Vstup na zahradu je mozny pouze v domé konani zajmového Utvaru, pfiméstského tabora
nebo jiné akce konané SVC a pouze za dohledu pedagoga SVC. Jiny volny pohyb po zahradé
je zakazan. Vyjimkou je vstup pro pedagogy chovatelského krouzku za ucelem krmeni zvifat.
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5. Pravidla pouzivani notebooku, tabletti a dalSich elektronickych zarizeni

Notebooky, tablety a dalsi elektronicka zafizeni ve vlastnictvi SVC mohou ucastnici zajmového
vzdélavani a dalSi osoby vyuzivat pouze v ramci €innosti organizovanych SVC a v souladu s
pokyny pedagogickych pracovnikll nebo povéfenych zaméstnanca.

UZivatelé zafizeni jsou povinni zachazet s nimi Setrné&, chranit je pfed poSkozenim, ztratou
nebo zneuzitim a pouzivat je pouze k UCelu, pro ktery jim byla svéfena.

Je zakazano zejména:
e provadét neautorizované zmény nastaveni zafizeni,
e instalovat programy nebo aplikace bez souhlasu povérené osoby,

e pouzivat zafizeni k Cinnostem, které jsou v rozporu s pravnimi pfedpisy, vnitfnimi
pravidly SVC nebo zasadami bezpe&ného a vhodného chovani,

e zpfistupriovat jinym osobam pfihlaSovaci udaje nebo jiné zabezpec€ovaci prvky.

Pfi pouzivani zafizeni s pfistupem k internetu jsou uZivatelé povinni dodrZovat pravidla
bezpetného pohybu v online prostfedi, respektovat prava a soukromi ostatnich osob a
nevyuzivat zafizeni k Sifeni nevhodného nebo Skodlivého obsahu.

UZivatel elektronického =zafizeni je povinen bezodkladné oznamit pedagogickému
pracovnikovi nebo jiné povérfené osobé zjisténou zavadu, poSkozeni nebo ztratu zafizeni.

Zafizeni mohou byt pfena$ena mimo uréené prostory SVC pouze se souhlasem vedeni SVC.

6. Pravidla pro podnajemce

Podnajemce uzavira se SVC smlouvu o podnajmu, ve které se zavazuje dodrzovat Provozni
fad.

Podnajemce bere pfi své ¢innosti ohled na obyvatele sousednich domu (napf. nepousti hudbu
pfili§ hlasité). Podnajemce dodrzuje no¢ni klid od 22:00 do 6:00.

Podnajemce piebira prostory pfed zahajenim podnajmu osobné. Pokud podnajemce zjisti
poskozeni zafizeni &i prostor, ma povinnost toto nahlasit vedeni SVC pred zahajenim vlastni
¢innosti. Pokud podnajemce poskozeni nenahlasi pfed zahajenim ¢innosti, bude se mit za to,
Ze prostor prevzal bez zavad a nahrada Skody muze byt pozadovana po podnajemci.

Podnajemce si mGze zapUjéit klie. Klige pfidéluje dle domluvy vedeni SVC nebo jim povéfena
osoba proti podpisu. Kli¢e se vzdy vraci osobné, neni-li domluveno jinak. Pokud podnajemce
kliGe ztrati, hradi vyménu zamku a vSech kli¢l, které jsou k zamku potreba.

Podnajemce odpovida za Skodu, kterou zpulsobi, a je povinen ji nahradit.
7. Zavérecna ustanoveni

Provozni fad je platny ode dne vydani a je zvefejnén na webu www.dobrichovickydomek.cz a
dale je vefejnosti k dispozici v papirové podobé na nasténce SVC.

V Dobfichovicich, dne 1. 7. 2026 Dipl.-Ing. Radka Alexy, Dr. rer. nat., feditelka
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