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1. Zakladni ustanoveni
1.1. Zakladni udaje

Sttedisko volného &asu DobFichovicky domek (dale jen SVC) je $kolskou pravnickou osobou
zfizenou méstem Dobfichovice, a to na zakladé rozhodnuti zastupitelstva &. Z05-18-22 zde
dne 28. 6. 2022.

Nazev: Stredisko volného ¢asu Dobfichovicky domek
Pravni forma: Skolska pravnicka osoba

Sidlo: 5. kvétna 12, 252 29 Dobfichovice

ICO: 04 626 478

Resortni identifikator: 691 008 744

Datova schranka: gzgmcevy

Rozhodnutim Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy zapsané do rejstfiku Skolskych
pravnickych osob k 1. 1. 2016.

Zfizovatel: Mésto Dobfichovice

Sidlo: Vitova 61, 252 29 Dobfichovice

ICO: 00 241 181

Datova schranka: vOubetv

Zfizovaci listina: ze dne 6. 11. 2015 (ucinnost od 1. 1. 2016)

dodatek ze dne 11. 7. 2022 (u€innost od 1. 1. 2023)

Reditelka: Dipl.-Ing. Radka Alexy, Dr. rer. nat.
Kontakt: alexy@dobrichovickydomek.cz, 770 105 175
Web: www.dobrichovickydomek.cz
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1.1. Uéel organizaéniho fadu

Organizaé¢ni fad SVC je zakladni zavaznou organiza¢ni normou. Vydava jej feditelka stfediska
volného €asu a je zavazny pro vSechny zaméstnance.

Organizacni Ffad upravuje organizacni strukturu a fizeni, formy a metody prace Skolského
zafizeni a nékteré kompetence zaméstnancl. Organizacni fad SVC napomaha k realizaci
¢innosti zafizeni a vychazi zejména z téchto dokumentt (v jejich aktualnim znéni):

e zakon €. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim stfednim, vy§§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon),

e zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakonda,

e vyhlaska €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,

e vyhlaska ¢. 163/2018 Sb., kterou se méni vyhlaska €. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani,

e vyhlaska €. 317/2005 Sb., o dalSim vzdélavani pedagogickych pracovniku, akreditaéni
komisi a kariérnim systému pedagogickych pracovnikd,

e nafizeni vlady €. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, pfimé vychovné,

pfimé specialné pedagogické a pFfimé pedagogicko-psychologické c&innosti
pedagogickych pracovnikd,

e zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi.

2. Postaveni a poslani organizace
2.1. Z¥izeni SVC

Stiedisko volného Casu Dobfichovicky domek bylo zaloZzeno 4. 5. 2015 jako zapsany spolek
(Stfedisko volného ¢asu Dobfichovicky domek, z. s.), zfizovatelkou byla fyzicka osoba Radka
Alexy. Od 1. 1. 2016 je SVC zapsano v rejstfiku kol a $kolskych zafizeni. Dne 1. 1. 2016
zménilo SVC pravni formu a stalo se $kolskou pravnickou osobou. Od 1. 1. 2023 se stava
zfizovatelem mésto Dobfichovice, pfic¢emz pravni forma SVC Dobfichovicky domek zlstava
stejna, tedy Skolska pravnicka osoba.

2.2. Vymezeni predmétu éinnosti SVC

Predmétem &innosti SVC je vychova, vzdélavani, zajmova, osvétova, taborova a tematicka
rekreacni Cinnost pro déti, zaky, studenty, pedagogické pracovniky, popfipadé dalSi osoby, a
to bez ohledu na misto jejich trvalého pobytu nebo jiné podminky.

SVC spolupracuje se zfizovatelem méstem Dobfichovice a ostatnimi $kolskymi i
volnoCasovymi organizacemi ve mésté (zakladni Skola, zakladni umélecka $kola, Sokol,
skaut). Je soucasti regionu a podporuje jeho rozvoj.
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2.3. Pravni postaveni SVC

SVC je pravnickou osobou, jeZ v pravnich vztazich vystupuje svym jménem. SVC je opravnéno
nabyvat prav a zavazovat se ode dne zfizeni. Prava a povinnosti SVC vyplyvaji ze $kolského
zakona, obchodniho zakoniku, zakoniku prace a dalSich obecné zavaznych a pfislusnych
provadécich a souvisejicich pravnich norem.

SVC je $kolskou pravnickou osobou ve smyslu pfislusnych ustanoveni zakona &. 250/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, ktera je na krajsky rozpocet napojena
finanénim vztahem prostfednictvim rozpoctu zfizovatele. Tento vztah je v jednotlivych
zuctovacich obdobich konkretizovan rozpoc¢tovym opatfenim podle pfislusnych pfedpisu.

svC neodpovida za zavazky statu nebo jinych subjektud. Stat, kraj ani jiny subjekt neodpovida
za zavazky SVC, pokud neni zakonem stanoveno jinak.

Za podminek stanovenych zakonem se mize SVC domahat ochrany proti zasah(im organi
fizeni do své Cinnosti, pokud jsou v rozporu s obecné zavaznymi pravnimi normami. Organ
fizeni, ktery svym zasahem do €innosti SVC zpUsobil majetkovou Gjmu, je povinen ji uhradit.

Zpusobilo-li SVC svou &innosti majetkovou Ujmu statu nebo jinému subjektu, je povinno ji
uhradit za podminek a v rozsahu stanoveném zakonem.

2.4. Majetkové postaveni SVC

SVC ma pravo hospodafeni s majetkem nemovitym i movitym, finanénimi prostfedky,
pohledavkami a dalSimi majetkovymi pravy ve smyslu zfizovaci listiny.

svC nema nemovity majetek, pro svou ¢innost si pronajima dum v centru mésta Dobfichovice
— sidlo SVC. Vztahy SVC s pronajimatelem jsou upraveny v najemni smlouveé.

2.5. Statutarni organ SVC

Statutarnim organem SVC je Feditelka, jeji pravomoci a odpovédnosti jsou dané $kolskym
zakonem. Reditelku jmenuje do funkce a odvolava Rada mésta Dobfichovice. Reditelka Fidi
organizaci v rozsahu stanoveném v pravnich normach a je odpovédna za jeji Cinnosti a
dosazené vysledky zfizovateli. Reditelka jednd jménem SVC, rozhoduje ve vSech
zalezitostech, pokud jeji rozhodnuti neni timto organizaénim fadem nebo jinymi akty fizeni
upraveno jinak, resp. podminéno souhlasem ¢i schvalenim pfisludného nadfizeného organu.

2.6. Zastupce statutarniho organu

Reditelka jmenuje svou zastupkyni, ktera ji v dob& jeji nepfitomnosti zastupuje ve
vymezeném rozsahu (dale upraveno v bodé 6.2.).

2.7. Jednani v pracovnépravnich vztazich

SVC vystupuje v pracovnépravnich vztazich svym jménem a ma odpovednost vyplyvajici z
téchto vztahd. Pravni ukony v pracovnépravnich vztazich €ini jménem SVC jeho statutarni
organ.
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2.8. Jednani v obéanskopravnich vztazich

SVC vystupuje v ob&anskopravnich vztazich svym jménem a nese majetkovou odpovédnost
z téchto vztahl vyplyvajici. Pravni ukony v téchto vztazich &ini jménem SVC jeho statutarni
organ. Dalsi pracovnici SVC jsou opravnéni &init jménem organizace Ukony vyplyvajici z jejich
funkci stanovené ve specialni ¢asti tohoto organiza¢niho fadu (oddil 7 — Podpisovy fad).

2.9. Predmeét ¢innosti

SVC v ramci své hlavni éinnosti vytvaFi vhodné a kvalitni podminky pro vyuzivani volného éasu
v Dobfichovicich a okoli pro vSechny ob&any. Hlavni diraz klade na poskytovani kvalitni a
riznorodé nabidky aktivit pro déti a mladez. V ramci doplfikové Cinnosti poskytuje podnajem
prostor nemovitosti pro ucely, které odpovidaji hlavni €innosti.

3. Organizaéni usporadani SVC

Vedeni SVC tvori feditelka a zastupkyné. Dale se SVVC"J organizacné Cleni na jednotlivé utvary,
za jejichz c&innost zodpovidaji vedouci utvar(. Reditelka zodpovida za personalni a
ekonomickou oblast a ucetnictvi stfediska.

SVC Dobrichovicky domek

Reditelka

Nepedagogiéti < . Ugetni
N Zastupkyné e
pracovnici PRY Hospodarka

Vedouci titvarta

/' Pedagogové
' volného €asu )

Konkrétni rozdéleni zodpovédnosti za jednotlivé utvary je kazdoroCné upravovano dle
aktualnich personalnich podminek a je pfilohou tohoto organizacniho fadu (Pfiloha 1 —
Organizaéni struktura SVC pro dany rok).

4. Zasady fizeni a zastupovani

SVC provadi svou hlavni ¢innost na zakladé téchto principli a podle téchto priorit:
e princip nadfazenosti pedagogickych cil nad ostatnimi, zejména ekonomickymi,

e princip dosazeni perspektivy pfedevsim v ramci hlavniho pfedmétu Cinnosti,
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e princip dosazeni zlepSeného hospodaiského vysledku nebo vyrovnaného
hospodafeni,

e princip maximalniho vyuziti kapacit a zdroja SVC.

Stredisko volného Casu fidi feditelka, v dobé jeji nepfitomnosti zastupkyné feditelky. V pfipadé
nepfitomnosti obou jmenovanych je zastupuje povéreny pedagogicky pracovnik.

Vedouci utvart fidi ¢leny svych utvar( (dle aktualni Organizacni struktury).
4.1. Prostiedky fizeni

Porada vedeni
¢ je svolavana feditelkou dle potfeby zpravidla 2x mési¢né,

e ukoly porady jsou pfedevdim koncepéniho, koordinaéniho a vyhodnocovaciho
charakteru.

Porada vedoucich utvaru
e je svolavana zastupkyni zpravidla 1x mésicné,

e Uukoly porady jsou pfedevsim informativniho, feSitelského, provozniho a koordinaéniho
charakteru ve vztahu k aktualnim ukolim utvard,

e 7z porady je pofizovan zapis.

Porada SVC
e je svolavana zastupkyni zpravidla 1x ro¢né,
e ma informativni charakter ve vztahu k planovanym ukolim a vyhodnoceni €innosti,

e 7z porady je pofizovan zapis.
4.2. Interni predpisy

K Fizeni &innosti SVC ve vybranych &i specifickych oblastech vydava feditelka interni akty
fizeni (fady, prikazy, smérnice apod.). Soupis internich predpisu je pFilohou tohoto
organizaéniho fadu a je dle potfeby aktualizovan (Pfiloha 2 — Soupis internich predpist SVC
Dobfichovicky domek).

5. Funkéni €lenéni
5.1. Strategie fizeni

Kompetence zaméstnancl v jednotlivych kliCovych oblastech jsou stanoveny v pracovnich
naplnich. Pracovni naplné jsou ¢lenény tak, aby z nich vyplyvalo: zafazeni do platové tfidy,
klicové oblasti pracovnich €innosti, komu je pracovnik pfimo podfizen.

7
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5.2. Finan¢éni fizeni

Za veSkerou finan¢ni agendu, ucetnictvi, evidenci majetku, vypoCet mezd a veSkerych
souvisejicich odvodu a inventarizaci véetné realizace vnitfniho kontrolniho systému zodpovida
feditelka, ktera tuto agendu zajiStuje ve spolupraci s ekonomkou/ucetni (ktera nemusi byt
internim zaméstnancem SVC). SVC ma zfizen bézny Udet a Gcet FKSP.

5.3. Personalni fizeni

Personalni agendu vede feditelka SVC, ktera vyhotovuje pracovni smlouvy, platové vyméry,
dohody a ostatni pisemnosti tykajici se pracovnépravnich vztahd. Personalni vztahy, .
podfizenosti a nadfizenosti jsou feSeny v organizacni struktufe SVC.

5.4. Materialni vybaveni

O nakupu hmotnych prostfedkil rozhoduje feditelka SVC, zastupkyné& nebo vedouci utvard.
Vstupni evidenci nové pofizeného majetku provadi povéfeny zaméstnanec. Ten také vede
inventarni seznamy veskerého majetku. Za ochranu evidovaného majetku podle inventarnich
seznamU pro jednotlivé uCebny a oddéleni odpovidaji jednotlivi zaméstnanci na zakladé
povéfeni v ramci pracovni napiné a dohod o hmotné odpovédnosti. Odpisy majetku se Fidi
ustanovenimi pfisludnych zakonu.

5.5. Rizeni vychovy a vzdélavani

SVC se pri organizaci vychovného pusobeni Fidi platnymi pfedpisy k zajmovému vzdélavani
a vnitfnim fadem SVC.

5.6. Interni systémy

SVC pouziva pro Ugely vedeni matriky a pfihladovani Géastnikd do zajmovych Utvar a na
tabory on-line dochazkovy a rezerva¢ni software. Za vedeni matriky a pfihlaSovani zodpovida
zastupkyné, ktera rovnéz komunikuje s provozovatelem systému.

Pro ugely komunikace a sdileni dokument( vyuziva SVC aplikace Office.
5.7. Externi vztahy

Navenek zastupuji SVC predevsim jeji vedouci pracovnici, tj. feditelka, zastupkyné feditelky
a vedouci Utvaru. Ostatni zameéstnanci pak v ramci svych pracovnich naplni. Ve styku s
rodi¢i zak( jednaji jménem SVC rovnéz pedagogové SVC. Rozsah zmocnéni pro jednani
jménem SVC v externich vztazich je stanoven v pracovnich naplnich pracovnika.
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6. Kompetence, prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnanci
6.1. Reditelka

Statutarnim organem SVCV je feditelka, ktera je do funkce jmenovana Radou mésta
Dobrichovice. Reditelka SVC

e Tidi ostatni vedouci pracovniky SVC a koordinuje jejich praci pfi zajistovani &innosti
SVC,

e jedna ve v8ech zalezitostech jménem SVC, pokud nepfenesla svoji pravomoc na jiné
pracovniky v jejich pracovnich naplnich,

e rozhoduje o hlavnich otazkach hospodaieni, mzdové politiky a zajiStuje ucinné
vyuzivani prostfedkl k odménovani zaméstnancl podle vysledku jejich prace,

e je zodpovédna za ekonomickou a personalni agendu,
e schvaluje v8echny fady, plany a dokumenty SVC, nestanovi-li podpisovy Fad jinak,

e je pfi vykonu své funkce opravnéna pisemné poveéfit zaméstnance SVC, aby ¢&inili
vymezené pravni ukony jménem SVC,

e vykonava pfimou pedagogickou c&innost v rozsahu, ktery je souladu s viadnim
nafizenim o mife vyu€ovaci a vychovné povinnosti,

e vykonava vSechny dalSi Cinnosti vyplyvajici ze Skolského zakona a z naplné prace.
6.2. Zastupkyné reditelky

e Fidi, organizuje, koordinuje a pln& odpovida za pedagogickou &innost SVC, zejména
na useku pravidelné zajmové €innosti a prazdninove &innosti; koordinace a fizeni se
uskute€riuje zejména prostfednictvim pedagogické rady a jednotlivych pokynl
zastupkyné feditelky podfizenym zaméstnancum,

e zodpovida za vedeni matriky a pfihlaSovani u¢astnikd,

o zastupuje Feditelku v dobé jeji nepfitomnosti v plném rozsahu, neni vSak opravnéna:
pfijimat a propoustét zaméstnance, uzavirat smlouvy, které by mély dopad na rozpocet
SVC, a provadét zmény v odménovani zaméstnancu,

e vykonava pfimou pedagogickou ¢&innost v rozsahu, ktery v souladu s vladnim
nafizenim o mife vyu€ovaci a vychovné povinnosti stanovi feditelka SVC,

e plni ukoly ji stanovené pracovni naplni zaméstnance.
6.3. Vedouci utvaru

e Fidi, organizuje, koordinuje a plné odpovida za &innost ji/jim Ffizeného oddéleni a
podfizenych pedagogickych pracovnikd,

e vykonava pfimou pedagogickou ¢&innost v rozsahu, ktery v souladu s vladnim
nafizenim o mife vyu€ovaci a vychovné povinnosti stanovi feditelka SVC,

e plini ukoly ji/jemu stanovené pracovni naplni zaméstnance.
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6.4. Pedagog volného €asu

fidi, organizuje, koordinuje a pIné odpovidaji za €innost jimi fizeného zajmového
utvaru,

vykonava pfimou pedagogickou ¢€innost v rozsahu, ktery v souladu s vladnim
nafizenim o mife vyu€ovaci a vychovné povinnosti stanovi feditelka SVC,

plni ukoly ji/iemu stanovené pracovni napini zaméstnance.

7. Podpisovy rad

Reditelka podepisuije:

pisemnosti v oblasti pracovnépravni,

veskeré pisemnosti a korespondenci se zfizovatelem SVC a ostatnimi organy statni
spravy,

smlouvy a korespondenci s pronajimateli (sidlo SVC a externi pracovisté),

pisemnosti a korespondenci souvisejici s vykonem statni spravy a samospravy ve
Skolstvi dle Skolského zakona,

veskeré pisemnosti a dokumenty, v nichZ pravo rozhodovani pfislusi feditelce SVC
jakozto statutarnimu organu,

dokumenty souvisejici s pfipravou a realizaci evropskych projektu,
dokumenty tykajici se zakona o finanéni kontrole,
vnitfni smérnice organizace,

hospodarské smlouvy.

Zastupkyné podepisuje:

vnitfni sdéleni, objednavky materialu a sluzeb i za pfitomnosti feditelky,
deniky zajmovych utvarq,

faktury,

ucetni doklady,

smlouvy o podnajmu, smlouvy o dilo,

vSe ostatni v dobé nepfitomnosti feditelky ve vymezeném rozsahu.

Hospodarka podepisuje:

objednavky materialu a sluzeb i za pfitomnosti feditelky,
faktury,
ucetni doklady,
smlouvy o podnajmu, smlouvy o dilo.
10
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Vedouci utvarl podepisuiji:
e objednavky materialu a sluzeb (po pfedchozi dohodé s Feditelkou nebo zastupkyni),
e deniky zajmovych utvard,

e vnitfni sdéleni v ramci plsobnosti dané popisem jejich pracovni ¢innosti.

8. Zavérecna ustanoveni

Dalsi oblasti organizace SVC jsou podrobné popsany v internich predpisech stfediska, které
jsou pfilohami tohoto organizaéniho fadu.

Tento organizacni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2025 a nahrazuje organizacni fad vydany
1. 12. 2022. Rad je zavazny pro v8echny zaméstnance SVC a vSechny ugastniky &innosti
organizovanych SVC. Prokazatelné seznameni internich zaméstnancti SVC s organizaénim
fadem je provedeno prostiednictvim on-line systému. Organizacni fad je pfistupny na webové
strance www.dobrichovickydomek.cz a v papirové verzi v kancelafi SVC.

Seznam pfiloh:

PFiloha 1 — Organizaéni struktura SVC DobFichovicky domek (pro dany $kolni rok)

P¥iloha 2 — Soupis internich predpisti SVC Dobfichovicky domek (interni dokument)

V Dobfichovicich, dne 1. 8. 2025

Dipl.-Ing. Radka Alexy, Dr. rer. nat., feditelka
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Stiedisko volného ¢asu Dobrichovicky domek
5. kvétna 12, 252 29 Dobfichovice

IC: 04 626 478

Pfiloha 1 — Organizaéni struktura SVC Dobfichovicky domek

1.2. Organizacni fad
Pfiloha 1

Organizaéni struktura SVC Dobfichovicky domek

ucetnictvi a mzdy - CAK, a. s.

zastupkyné - Libuse Stupavska
vedouci Gtvarl
Daniela Cermakova Gabriela Bélikova Libuse Stupavska Ivana Sedloriova
plavani, hudba sport, tanec, chovatel vzdélani, tvoreni, jazyky Lego a véda

Akvabely Canne de Combat Arteradky Lego Mindstorms EV 3

Plavani déti samostatné Florbal Naramky pratelstvi Lego Technic

Plavani rodice s détmi In-line brusleni Modelari Lego WeDo

Dovadéni - cviceni pro déti s rodici Textilni techniky z minulosti
Bici - individudlni vyuka Sebeobrana Tvoreni s Irenou Véda hrou
Flétna zobcova/pfiéna - individualni vyuka |[Karate Vesela vytvarka Pfirodovédny krouzek

Hra s flétnou

Sportovni pfipravka

Dramaticky krouzek

Klavir - individuadlni vyuka Stolni tenis Autorské ¢teni FIE
Taborakova kytara - skupina Squash Ateliér pro seniory Elkonin
Kytara/ukulele - individudIni vwyuka Viestrannost
Pisnicky s ukulele - skupina Klub deskovych her

Balet Pfiprava na pfijimaci zkousky (5., 7. a 9. tfida
Yamaha - Prvni krli¢ky k hudbé Balet & contemporary
Yamaha - Robatka K-pop Cestina pro Ukrajince

Yamaha - Rytmické kricky

Street dance s Alenou

Anglictina - individualni vyuka

Tanec se Zrzeckou - rodice a déti

Ném¢éina - individudini vyuka

Tanec se Zrze¢kou - show dance a balet

Tanec se Zrzeckou - street dance

Tanec se Zrzeckou - show dance a gymnastika

Taneéni studio Dobfichovice

Chovatelsky krouzek

Permakulturni péstovani

V Dobfichovicich, dne 1. 8. 2025
Dipl.-Ing. Radka Alexy, Dr. rer. nat., feditelka

hospodarka - G. Bélikova



