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1. Zakladni ustanoveni

1.1. Zakladni udaje o provozovateli

Nazev: Stredisko volného ¢asu Dobfichovicky domek
Pravni forma: Skolska pravnicka osoba

Sidlo: 5. kvétna 12, 252 29 Dobrichovice

ICO: 04 626 478

Datova schranka: gzgmevy

Reditelka: Ing. Radka Alexy, Ph.D.

Kontakt: alexy@svcdodo.cz, 770 105 175

Web: www.dobrichovickydomek.cz

Kolaudaéni rozhodnuti, souhlas s uzivanim: 4. zafi 2014

1.2. Ugel provozniho fadu

Provozni fad vydava feditelka. Jeho Gcelem je stanovit pravidla bezpe&ného pobytu osob
v budové SVC a na venkovni plose SVC. Kazdy zaméstnanec SVC, t&astnik zajmového
vzdélavani, navstévnik a podnajemce (dale jen uzivatel) je povinen seznamit se s Provoznim
fadem a dodrZovat jej. Podnajemce zodpovida za to, Ze s Provoznim fadem seznamil i své
klienty (klientem je myslen jakykoliv navstévnik, frekventant kurzu nebo jeho doprovod).

1.3. Provozni doba Dobfichovického domku

Provozni doba domu je od 6:00 do 22:00 hodin. Uzivatelé domu, ktefi jsou po domluvé
s vedenim SVC Dobfichovicky domek nebo jim povérenou osobou v domé pfitomni mezi 22:00
a 6:00, respektuji ¢as noéniho klidu.
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2. Prehled prostor a mistnosti nalezici SVC Dobfichovicky domek

Pfizemi
e zadveri e koupelna sWC
e chodba se $atnou o WC
e ucebna e sklad
e denni mistnost s kuchynkou e ateliér
e kancelaf e zazemi
Suterén
e hudebna
e sklad
1. patro

e chodba se satnou koupelna s WC

e klubovna vstup na pudu

e tanecni sal

Zahrada
e leva zadni ¢ast zahrady

e ostatni ¢ast zahrady

- KANCELAR

DENNI
MISTNOST
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3. Obecna pravidla uzivani budovy a zahrady Dobfichovického domku
3.1. Vstup do budovy, odchod z budovy

Ke vstupu do budovy pouzivaji uzivatelé domovni zvonky.

Uzivatelé mohou vyuzivat jen prostory, které byly kjejich pohybu uréeny pedagogy SVC
Dobfichovicky domek, do ostatnich prostor pfistup nemaji.

Po vstupu do budovy nebo odchodu z budovy za sebou uzivatelé vzdy zaviraji dvefe a vratka.
Vedouci zajmovych utvart dbaji na to, aby byly zavieny vSechny vstupy.

Zameéstnanci nebo externi spolupracovnici maji k dispozici kli¢e. Klice vydava oproti podpisu
povéreny pracovnik. Klice se vzdy vraci osobné, neni-li domluveno jinak. Pfi ztraté kli¢t hradi
ten, kdo klice ztratil, vyménu zamk( a vSech klicu, které jsou k zamku potreba.

Vedouci zajmového utvaru, ktery je v budové posledni, na noc zamkne dim a branku.
3.2. Zhasinani a rozsvéceni svétel

Svétla na chodbach zhasinaji sama, je zakdzano snimi jakkoliv manipulovat. U ostatnich
svétel uzivatelé dbaji na zhasinani a pfi opousténi prostor domu kontroluji, zda jsou tato svétla
zhasnuta.

3.3. Zavady a Skody

Bézné zavady (napf. praskla zarovka, nefungujici topeni) a jakékoliv po$kozeni prostor
(poskozena podlaha, rozbité ozvuéné zafizeni, Spinava zed, rozbité okno atd.) oznami uzivatel
spravci budovy nebo vedeni SVC prfed uzivanim prostor anebo co nejdfive v den zjiSténi
zavady.

Pri akutnich zavadach (praskla voda, zkrat atd.) vola zletily uzivatel okamzité rychlou pomoc
a vedeni SVC Dobfichovicky domek, pfipadné vypne hlavni pojistky a/nebo hlavni uzavér vody
ve sklepé (dle charakteru zavady — vtomto pfipadé neplati bod 3.5 a 3.6. tohoto Provozniho
fadu). Dle charakteru zavady musi vSechny osoby opustit budovu a vedouci Gtvarl zajisti
predani déti zakonnym zastupcim.

3.4. Uklid

SVC zajistuje na viastni naklady bé&zny uklid vcelé budové. Uklid domu probihd kazdy
pracovni den a jednou o vikendu. Uklidové prostfedky jsou uskladnény v prizemi ve skladu
(pfistupné pouze uklizece) a v 1. patie v koupelné.

Drobny neporadek (vylité tekutiny, rozsypané véci nebo jidlo) uklidi uzivatel sam.

3.5. Zakaz manipulace s jakymkoliv technickym zafizenim a vybavenim

Je zakazano manipulovat sjakymkoliv technickym zafizenim a vybavenim domu vcetné
kohout( topeni, ohfevu vody atd., v pfipadé potreby je toto tfeba vzdy domluvit s vedenim SVC
Dobrichovicky domek.



Stiedisko volného ¢asu Dobfichovicky domek 1.4. Provozni fad
5. kvétna 12, 252 29 Dobrichovice
IC: 04 626 478

3.6. Zakaz vstupu

Nepovolanym osobam je zakazan vstup do skladu v pfizemi, do sklepa a na pudu. Tyto
prostory jsou zaméené a pfistup do nich maji jen opravnéni zamestnanci SVC.

Véem osobam, které jsou opilé, podnapilé nebo pod viivem omamnych nebo navykovych
latek je zakazan vstup do budovy i na zahradu sVC.

3.7. Zakaz uzivani omamnych latek

Ve véech prostorach SVC Dobfichovicky domek je vyslovny zakaz koureni (i elektronickych
cigaret), uzivani alkoholickych napoju a jinych omamnych latek a navykovych latek.

3.8. Uraz nebo zranéni

Lékarni¢ka je umisténa v denni mistnosti a v ateliéru. V pfipadé urazu vola uzivatel 112 nebo
185.

Kniha Graz( pro SVC Dobfichovicky domek je umisténa v $anonu v knihovné vedle vstupnich
dvefi do denni mistnosti, Graz déti z krouzk( a aktivit pofadanych ptimo SVC Dobfichovicky
domek zapisuje lektor do knihy Uraz(i a oznamuje feditelce Radce Alexy (kontakt v zahlavi
Provozniho fadu). Zaznam o Urazu je soucasti deniku zajmového utvaru.

4. Pravidla uzivani jednotlivych mistnosti a venkovniho prostoru
4.1. Pfizemi — zadvefi

Zadvefi je maly prostor, kde se nachazi nasténka a bedna na ztraty a nalezy. UzZivatelé se
v tomto prostoru nezdrzuji ani zde neodkladaji véci.

4.2. Pfizemi — chodba se Satnou

Satna slouzi pro uzivatele SVC. Mohou si zde odkladat boty a obleeni, pfipadné pouzit erarni
prezlvky. UzZivatelé zde udrzuji poradek.

Na nasténky a vyvésky pfidavaji pfispévky feditelka SVC nebo vedouci uUtvarQ, piispévky
vystavené bez predchozi domluvy a souhlasu budou okamZité odstranény.

4.3. Pfizemi — ucebna

Ugebna je vyuZivana pro zajmové utvary a mimoradné akce vzdélavaciho nebo
spolecenského charakteru.

Stoly a Zidle v uéebné Ize dle potfeby premistovat. U¢ebna je vybavena tabuli, projektorem a
audiotechnikou.

V udebné se nachazi uzamykatelné skiiné, které vyuzivaji vedouci zajmovych Utvard. Dale se
zde nachazi knihovnitka, ze které si mohou uzivatelé prezenéné pujcit knihy.
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Pokud v uéebné probiha zajmovy Utvar, ve kterém uzivatelé pouzivaji poCitaCe/notebooky,
plati zde specialni Provozni fad PC ugebny, ktery je PFilohou 2 tohoto Fadu a je vyvesen
v u¢ebné.

4.4. Pfrizemi — denni mistnost s kuchyrikou

Denni mistnost je uréena prioritné pro potfeby zaméstnanct Dobfichovického domku, ktefi ji
maji neomezené K dispozici.

Kuchyriskou linku pouzivaji dalsi uzivatelé jen se svolenim SVC Dobiichovicky domek a
predavaji ji v provozné Cistém a uklizeném stavu. Pouziti lednice a dalSich spotiebicl je mozné
vzdy dle predchozi domluvy se SVC Dobrichovicky domek. Pouziti potravinovych zasob je za
poplatek (Caj, kava, cukr, trvanlivé potraviny a dalsi).

4.5. Pfizemi — kancelar

Kancelar je v dopolednich hodinach vyuzivana zaméstnanci SVC pro administrativni praci a
v odpolednich hodinach zde probihaji hudebni krouzky. Vstup do kancelafe je dovolen pouze
v pittomnosti vedouciho zajmového utvaru nebo vedeni SVC.

4.6. Pfrizemi — koupelna s WC + samostatné WC
V koupelné se nachazi sprcha. UZivatelé zde udrzuji pofadek a Cistotu.
4.7. Prizemi — sklad

Sklad slouzi pro ukladani hygienickych a d&isticich prostfedkd SVC Dobfichovicky
domek. Nepovolanym je vstup zakazan.

4.8. Pfizemi — ateliér

Do ateliéru se vstupuje pres zazemi, kde se uzivatelé prezuji a odloZi si svrchni obleCeni.
Ateliér je vyuzivan pro vytvarné kurzy. K ateliéru naleZi venkovni prostor pod stfiskou, ktery je
také vyuzivan pro tvoreni a ukladani materialu.

Uzivatelé ateliéru vyuzivaji WC v prostoru zazemi.

Pro ateliér jsou vytvoreny zvlastni provozni fady, ktery jsou PFilohou 3 a 4 tohoto fadu a jsou
vyveéseny v ateliéru.

4.9. Pfizemi — zazemi

V zézemi se nachazi $atna a socialni zafizeni pro uzivatele ateliéru a hudebny. V pravé ¢asti
od vchodu je umistén dvojdiez a skladové prostory, které slouzi lektorce ateliéru.

Daéle jsou zde uzamykatelné kovové skiiné, které slouzi pro ukladani materiall pro krouzky
s legem, pro robotiku a védu. Prvni kovova skfifi napravo hned za vstupnimi dvefmi je urCena
pro archivacni Gcely. Vedouci zajmovych utvart si prebiraji oproti podpisu KIiC, udrzuji zde
poradek a kli¢ nepujcuji tfetim osobam.
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V zazemi se nachézi kotel, ktery je oplocen proti pfistupu nepovolanych osob a je zabezpecen
tak, aby s nim nepovolané osoby nemanipulovaly.

4.10. Suterén — hudebna

Hudebna je vyuzivana pro hudebni, pfipadné individualni jazykove zéjmové Gtvary. Nachazi
se zde soustava bicich nastroju, klavesy, zidle a stl.

4.11. Suterén - sklad

Sklad je uren pro potreby lektorky vytvarnych kurzl a pro ukladani venkovniho nabytku na
zimu. Je zde také pristup k vodoméru (odecet vody) a k hlavnimu uzavéru vody. Nepovolané
osoby sem nemaji pfistup.

4.12. 1. patro — chodba se Satnou

Satna slouzi pro uzivatele tane¢niho sélu a klubovny. Ugastnici kurz( se prezuji na chodbé v
prizemi, v $atné v 1.patfe si odloZi oble¢eni. UZivatelé zde udrzuji pofadek.

4.13. 1. patro — klubovna

Klubovna je vyuzivana pro hudebni a vzdélavaci zajmové Utvary, pripadné pro besedy.
V klubovné se nachézi tabule, Zidle, stoly a Ulozné prostory, které slouzi vedoucim utvard.

Kuchyiku vyuziva pouze vedouci zajmového Utvaru nebo jim povéreny UCastnik kurzu.
Kuchyriku po skon&eni aktivity uvede do plvodniho stavu, tj. umyje a uklidi pouzité nadobi,
otfe povrch linky a zkontroluje, Ze varna konvice stoji mimo stojan.

Uzivatelé klubovny vyuzivaji toalety na tomto patfe. Nevstupuji do jinych prostor stfediska
(tane&ni sal, denni mistnost, u¢ebna apod.).

4.14. 1. patro — tanecni sal

Taneéni sél je vyuzivan pro sportovni, tane¢ni a hudebnich kurzy, pripadné pro besedy. Do
salu je vstup mozny pouze bez bot nebo se salovou obuvi s bilou podrazkou.

V tanednim sale se nachazi dlozné prostory pro sportovni a cvi¢ebni pomdcky. Na sténach
salu jsou zrcadla, proto je tfeba dbat zvysené opatrnosti pfi pohybu a manipulaci s riznymi
predmaéty, aby se zrcadla nerozbila.

Otevirat a zavirat okna smi pouze vedouci zajmového Utvaru, pfi odchodu musi zkontrolovat,
Ze jsou okna uzaviena.

Uzivatelé taneéniho salu vyuZivaji toalety natomto patfe. Nevstupuji do jinych prostor
stfediska (klubovna, denni mistnost, u¢ebna apod.).

Pro taneéni sal je vytvoFen zvlastni provozni Fad, ktery je PFilohou 5 tohoto Fadu a je vyvésen
v sale.
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4.15. 1. patro — koupelna s WC

Mistnost je vybavena sprchou, dvéma toaletami pro dospélé a jednou toaletou pro déti
predskolniho véku. UZivatelé zde udrzuji pofadek a Cistotu.

V mistnost se nachazi skfifi pro hygienické prostfedky, které Ize pouZit v pfipadé nutnosti
Uklidu sélu (kosté, hadr, smetacek, lopatka).

Je zakazano manipulovat s technickymi ¢astmi kotle.
4.16. 1. patro — vstup na padu

Na pudé se nachazi internetové pripojeni pro Dobrichovicky domek, v pfipadé potieby
manipulace s kabely na pudé je vstup mozny pouze v doprovodu vedeni SVC Dobfichovicky
domek nebo uréenou osobou. Nepovolanym osobam je vstup na pldu zakazan.

4.17. Zahrada

Uzivatelé musi brat na védomi vecné bfemeno, které zahrada ma, a to prljezdni cestu
k sousednimu domu za zahradou. Proto je nanejvys nutna obezretnost, nebot’ po cesté muze
projet auto. Prostory cesty a vrat neni mozné niCim zahrazovat, ani branit prljezdu aut
od/k domu za zahradou.

UzZivatelé parkuiji jizdni kola, koCarky a dal$i drobna vozidla na vyhrazeném misté za terasou,
pouze ko€arky mohou byt umistovany pod stiechou terasy. Jizdni kola ani koCarky se nesmi
brat do budovy a ani nesmi branit v prijezdu pozemkem.

Pfi odloZeni jizdniho kola do ur€eného stojanu na vyhraZzeném misté ¢i ko¢arku:

e je povinnost dbat maximalniopatrnosti, aby nedoslo k poskozeni kol, kocarkta dalSich
drobnych vozidel ostatnich u¢astnikd,

e pfi kazdém odloZeni kola, koCarku nebo drobného vozidla do stojanu nebo na
vyhrazené misto je povinnost jej fadné spojit a uzamknout se stojanem vlastnim
bezpe€nostnim zamkem (Fetézem),

e kolo, ko¢arek nebo jiné drobné vozidlo si zajiStuje proti odcizeni sam uzivatel,
provozovatel neruci za zcizeni,

o uzivatel je povinny odejmout vesSkere vyjmutelné vybaveni, nenechavat na kole,
kocCarku nebo jiném drobném vozidle pfiru¢ni zavazadla s osobnimi vécmi.

Leva zadni ¢ast zahrady

e vyhrazena pro relaxaci vSech uzivateld a pro tvofeni ucastnikl ateliéru, prioritu
pouzivani této asti zahrady maji UCastnici ateliéru Arteradky,

» podnadjemce atelieru Arteradky se svymi uCastniky vzdélavani maji za povinnost
udrzovat tento prostor v pofadku a Cistoté, uklizet po sobé& veskery neporadek a
v8echny odpadky, neni-li domluveno jinak,

o zahrada je v provozu od 6:00 do 22:00 hodin, neni-li svedenim SVC Dobfichovicky
domek domluveno jinak,

e navstévnici a podnajemci zahrady respektuji €as no¢niho klidu.
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Ostatni ¢ast zahrady
e jevolné pristupna navstévnikim a podnajemcim Dobfichovického domku,

e vstup je na vlastni nebezpedi, uZivatelé dbaji na to, Ze stfedem zahrady muze jet auto,

e zahrada je v provozu od 6:00 do 22:00 hodin, neni-li s vedenim SVC domluveno jinak;
navstévnici a podnajemci zahrady respektuji ¢as no¢niho klidu.

Pro venkovni prostory plati Provozni fad venkovni plochy, ktery Pfilohou 6 tohoto fadu a je
vyvésen venku

5. Pravidla pro podnajemce
5.1. Prebirani a zpétné predavani prostor

Podnajemce uzavira se SVC Dobfichovicky domek smlouvu o podnajmu, ve které se zavazuje
dodrzovat Provozni fad.

Podnajemce bere pfi své ¢innosti ohled na obyvatele sousednich domu (napf. nepousti hudbu
prili§ hlasité). Podnajemce dodrzuje no¢ni klid od 22:00 do 6:00.

Podnajemce piebira prostory pred zahajenim podnajmu osobné. Pokud podnajemce Zjisti
poskozeni zafizeni Ci prostor, méa povinnost toto nahlasit pronajimateli pred zahajenim vlastni
¢innosti; nasledné nemusi byt SVC Dobfichovicky domek poskozeni uznano a po podnéajemci
muze byt poZzadovana nahrada.

Podnajemce si mlize zaptijcit klige. Klige pridéluje dle domluvy vedeni SVC Dobfichovicky
domek nebo jim povérena osoba proti podpisu. Klice se vZdy vraciosobné, neni-li domluveno
jinak. Pokud podnajemce klice ztrati, hradi vyménu zamku a vSech kli€d, které jsou k zamku
potfeba.

Nahrady $kody zplsobené podnajemcem je ze strany vedeni SVC Dobfichovicky domek
vyzadovana po podnajemci.

6. Zavérecéna ustanoveni

Provozni fad je platny od dne vydani a je zvefejnén na webu www.dobrichovickydomek.cza
dale je vefejnosti k dispozici v papirové podobé v kancelafi stfediska.

Seznam pfiloh:

Pfiloha 1 — Plany

Priloha 2 — Provozni fad u¢ebny s vypocetni technikou
Priloha 3 — Provozni fad ateliéru

Piiloha 4 - Provozni fad keramickeé dilny

Pfiloha 5 — Provozni fad tane¢niho salu

Priloha 6 - Provozni fad venkovni plochy

V Dobrichovicich, dne 1. 12. 2022 Ing. Radka Alexy, Bhf4, teditelka,,
ovicky domek
ICO: 04626478

10 5.kvétna 12, 252 29 Dobfichovice

www.dobrichovickydomek.cz



